杭州市余杭区余杭街道云邻之家社会组织服务中心项目自查自省制度说明
凡是项目资金在15万元以下的，由项目负责人全权承担项目管理、统筹、实施、结项等工作。由项目负责人成立项目团队小组。

凡是项目资金在15万元以上的，有机构理事会召开会议决定项目具体事宜，并制定专人负责管理、统筹、实施、结项等工作。由理事会会议决定组成项目项目团队小组。

所有项目必须做到每周、每月、每季度向上级主管人员汇报工作进度，做到日日清、周周清、、月月清。
项目结项后需要对项目进行自查自省，由项目组成员及理事会2名成员一起开展评估检查工作，及时查漏补缺，规范项目资料入档。
所有项目总结报告书由项目相关团队人员负责撰写。
所有项目的财务明确经办人，所有问题均由经办人负责制。
本制度自公布之日起实施。
